TJ KOTVA Branik z.s.

Smeérnice ¢. 1

Smérnice o vedeni U€etnictvi v TJ KOTVA Branik z.s. a souvisejici
predpisy

TJ Kotva Branik z.s. (dale jen TJ) je spolek dle zakona €.83/1990 Sb. o sdruzovani ob&an( v platném
znéni, s vlastni pravni subjektivitou a to na zakladé registrace u Ministerstva vnitra CR ze dne 16. 5.
1990.

Uétovy rozvrh — dle zakona é&. 563/1991 o uéetnictvi
Vnitropodnikova stiediska

TJ v souladu se Zakonem o Uc&etnictvi zfizuje vnitropodnikovéa stfediska, na ktera sméruje veskeré
naklady a vynosy. Tato vnitropodnikova stfediska se sou€asné kryji se stfedisky inventarizacnimi pro
majetek TJ.

TJ KOTVA zfizuje tato vnitropodnikova hospodarska stfediska:

71 - TJ Kotva

72 - Provoz ValSovky
81 - Hostel a kemp

92 - OVT vodaci

94 - TOM turisti mladez
95 - OLT lyzafi

96 - OPT pésaci

97 - OVS vodni slalom
98 - OKP kanoepolo

Inventarizace

Inventarizace majetku a zavazk( se Fidi ustanovenimi zakona ¢€.563/1991 Sb. o Ucetnictvi, v platném
znéni a to v souladu s ustanovenim § 6 odst. 3, § 7, § 26, §29 a §30.

Radna inventarizace veskerého majetku a zavazkil se provadi k 31. 12. kazdého roku, pokud VTJ
nerozhodne u majetku jinak. V tom pfipadé Ize provadét inventarizaci v poslednich tfech mésicich
bé&Zného roku, pfiemz stav k 31. 12. je nutno doloZit fyzickymi a u€etnimi pohyby majetku. Inventarizaci
podléha rovné&z drobny hmotny a nehmotny majetek, ktery je veden v PC a to v hodnoté vy33i nez
2 500 K& — 5 000 K& bez DPH vcetné.

Inventarizace penéznich prostfedkl a cenin provadi Kontrolni komise Ctvrtletné.

Inventarizace Ize provadét z riiznych ddvodd v mimofadnych terminech, pfi€emz tim nezanika povinnost
provadét inventarizaci fadnou v pfedepsaném datu.

Inventarizaci provadi kazdé stfedisko TJ.

Inventarizace vyhlaSuje VTJ k 31.12.daného roku. Inventarizace provadi dilCi inventarizaCni komise
(dale DIK), stanovena VTJ pro kazdé inventarizacni stfedisko. DIK svoje zjisténi pfeda VTJ nejpozdéji
do 15.1. nasledujiciho roku.

Inventarizacni rozdily musi byt prouc¢tovany do obdobi, za které se provadi inventarizace dle
Zakona o uéetnictvi.
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Inventarizacni doklady

1. Inventurni soupisy pfi fyzické inventufe musi minimalné obsahovat:
a) Cislo a nazev uctu, ktery je inventarizovan,
b) datum, ke kterému se inventarizace provadi,
c) nézev ucetni jednotky,
d) poradové &islo poloZzky v soupisu,
e) inventarni Cislo majetku,
f) nazev majetku,
g) udaje o mnozstvi v technickych jednotkach-skute¢ny stav,
h) cena za jednotku mnozZstvi v K&,
i) Udaje v Ké-skutecny stav,
j) udaje v K&-ucetni stav,
k) rozdil v KE mezi skute€nym a ucetnim stavem,
[) celkové soudty v K&,
m) datum provedeni inventarizace,
n) jméno a podpis vSech ¢lenu inventarizacni komise.

Odpisovani dlouhodobého majetku

Odpisovani dlouhodobého majetku v TJ se fidi zakonem €.586/1992 o dani z pfijmu ve znéni pozdéjSich
predpisu, dle § 26 az 32 (hmotny majetek) a § 32 (nehmotny majetek). Odpisovani je pfipad od pfipadu
bud zrychlené, nebo rovhomérné, dle charakteru pofizeného majetku.

Hmotny dlouhodoby majetek odpisovany je takovy, jehoz vstupni cena je vy$Si nez 40 000 K& bez DPH.
Hmotny majetek, jehoz vstupni cena je nizsi nez 40 000 K& bez DPH a vysSi nez 5 000 K& bez DPH se
odepisuje po dobu 24 kalendafnich mésicli od pofizeni rovnomérné. Nehmotny dlouhodoby majetek je
takovy, jehoz vstupni cena je vy$si nez 60 000 K¢ bez DPH. Jedna se vétSinou o software, odepisuje
se rovhomérné po dobu 36 mésica.

Nehmotny majetek se vstupni cenou nizsi nez 60 000 K& bez DPH se odepisuje pfi pofizeni v pIné vysi.
TJ eviduje veSkery dlouhodoby majetek o cené vysSi nez 5 000 K& bez DPH.

Ocenovani cenin a penéznich prostredki

Penézni prostfedky a ceniny se v TJ ocefiuji ve jmenovitych hodnotach. Penézni prostfedky v cizich
ménach se ocefuji béhem ucetniho obdobi kurzem k 1.1. daného roku. Kurzovy rozdil je zu¢tovan pfi
uzavérce k 31.12. pfisl. roku.

Ocenovani zavazkl a pohledavek

Zavazky a pohledavky se v TJ ocenuji ve jmenovitych hodnotach. Zavazky a pohledavky v cizich
ménach se b&hem ucetniho obdobi ocefiuji kurzem k pfijeti nebo vystaveni faktury. Kurzovy rozdil
zUstatku zavazku ¢i pohledavky je zuc¢tovan pfi uzavérce k 31.12. pfisl. roku.

Cestovni naklady
Cestovni naklady se v TJ KOTVA fidi dle zakona €.262/2006Sb. (Zakonik prace) a Vyhlaskou &.
577/2006 Sb.
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Priloha €. I. ke Smérnici ¢. 1
Rozpocitani spoleénych nakladi hlavni a hospodarské €innosti

TJ provozuje tyto €innosti:

Sportovni ¢innost:

stfedisko 71 — TJ Kotva Branik, 72 — Provoz ValSovky (pouze pro sportovni ¢innost ¢len(l), 92 — OVT
vodaci, 94 — TOM turisti mladez, 95 — OLT lyzafi, 96 — OPT pésaci, 97 — OVS vodni slalom, 98 — OKP
kanoepolo.

Hospodaiska ¢innost:
Stredisko 81 — Hostel a camp

Hlavni budova: podlahova plocha celkem 1.450,18 m?

z toho: hospodarska €innost..........ccccceeeeeiiiiciinnnnee, 1.189,15 m? 82 %
(pokoje, WC, umyvarny, restaurace, kancelare, sklady)
sportovni GiNNOSt........ccovveeeiiiiiiiiieeeee, 261,03 m? 18 %

(télocvicna, posilovna, klubovna, vratnice)

Témito poméry se rozuctovavaji naklady, které nelze pfimo smérovat na jednotlivé ¢innosti a stiediska
(napf. spotfeba elektrické energie, externi u€etni, obsluhy kotelny).
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TJ KOTVA Branik z.s.

Priloha ¢. Il. ke Smérnici ¢.1

Obéh ucetnich dokladu v TJ Kotva Branik z.s. (dale jen ,,TJ)

CastA
Obecna ustanoveni

Cl. 1.

Ugel smérnice

Ugelem smérnice je stanovit konkrétni pravomoc a odpovédnost pfi provadéni Géetnich operaci v TJ
Kotva Branik z.s. s pfihlédnutim k organizaéni struktufe TJ.

Cl. 2.
Plisobnost smérnice
Smérnice je platna pro vdechny souc&asti TJ.

.3

Cetni doklady
UcCetnim dokladem je kazda pisemnost, ktera ma ekonomicky dopad ve formé hospodaiské Ci
ucetni operace, na zménu stavu majetkovych Uctd, pfijma a vydaja, jehoz original eviduje pfislusna
TJ.

bl =@

2. Ugetnimi doklady jsou zejména cestovni piikazy, pokladni doklady, vydejky a pfijemky
materialového charakteru, bankovni vypisy z G¢tud, protokoly o pfevodu vlastnictvi majetku, smlouvy,
interni u€etni doklady, doklady ke mzdam, faktury vSeho druhu, odpisové plany, apod.

3. Ugetnimi doklady se ovéfuje provedeni hospodafskych a G&etnich operaci. Jednim G&etnim
dokladem je mozné ovéfit jednu hospodarskou €i u€etni operaci, vice stejnych hospodarskych nebo
uCetnich operaci, které se uskutec€riuji stejny den, pfip. v ur€itém €asovém obdobi, nejdéle vSak
jeden mésic.

Cl. 4

Odpovédné osoby

Odpovédnymi osobami nafidit nebo schvalit t¢etni operaci je osoba majici ulozeny podpisovy vzor v
misté zuctovani ucetnich dokladu. Podpisovy vzor vystavuje vedouci zaméstnanec v souladu se svymi
pravomocemi. Jina osoba nema zadné opravnéni vystupovat pfi realizaci U€etnich pfipadu a jeji ¢innost
se posuzuje jako by nebyla vykonana.

Za TJ jsou jmenovany odpovédné osoby:
Tomas Michal Pfedseda vyboru TJ
Filip Jan€ar Mistopfedseda vyboru TJ

Pfedseda a Mistopfedseda vyboru TJ podepisuje samostatné vyjma dispozice s nemovitym majetkem,
podpisovy vzor je soucasti Pfilohy €. Il této smérnice.

CI. 5.

Prezkusovani ucetnich dokladu

1. PrezkuSovani Ucetnich dokladi se provadi odpovédnymi osobami, a to z hlediska vécného a
formalniho. Vymezeni téchto pojm0l v jednotlivych pfipadech je uvedeno v dalSich ¢astech této
smérnice.

2. Vécné hledisko je obecné definovano jako pfezkuSovani spravnosti vSech udajl, véetné pocetni
spravnosti a pfipustnosti. Pfi pfezkuSovani pfipustnosti jde o ovéreni, zda uskuteénéna operace
odpovida obecnym nebo vnitinim pfedpisim.

3. Formalni hledisko je obecné definovano jako prezkuSovani opravnéni pracovnik(l nafidit nebo
schvalit provedeni operace, uplnost nalezitosti pfedepsanych pro ucetni doklady.

4, PrezkuSovani dokladl z vécného hlediska se provadi na urovni téch ¢asti TJ, kde Ucetni operace
vznikla, prezkuSovani dokladd z formalniho hlediska se zabezpecuje v ekonomické ¢asti TJ.
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5. Ugetni doklady musi byt vZzdy opatfeny datem doruceni, které je zaroveri datem zaevidovani
ucetniho pfipadu.

Cl.6

Objednavka
Objednavku vystavuje:

a)

b)

d)

e)

9)

pro TJ

— predseda vyboru TJ
— mistopfedseda vyboru TJ
— administrativni pracovnik TJ

pro oddil OVT

— predseda OVT

— ¢len vyboru OVT
pro oddil OPT

— predseda OPT

— ¢len vyboru OPT
pro oddil OLT

— pfedseda OLT

— Clen vyboru OLT
pro oddil OKP

— pfedseda OKP

— Clen vyboru OKP
pro oddil TOM

— predseda TOM
— ¢len vyboru TOM
pro oddil OVS

— predseda OVS

Obéh jednotlivych dokladt

Tomas Michal
Filip Janc¢ar
Karolina VI¢kova

Michval Krupka
Jan Sup

Véclavaeéata
Jakub Stastny

Michal Pribyl
Tomas Pfibyl

Petr Lanik
Petr Jezdik

Miroslav Folprecht
Petr Plasil

Filip Jan¢ar

VySe jmenovani jednu kopii objednavky pfedaji s danovym dokladem ucetni TJ, druhou kopii si

ponechaji a vzdy s podpisem osoby odpovédné.

Podpisové vzory jsou soucasti Prilohy €. Il této smérnice.
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Podpisové vzory TJ Kotva Branik z.s. (dale jen ,, TJ")

Priloha ¢. lll. ke Smérnici ¢.1

Jméno a pfijmeni

Funkce

Podpis a jeho ovéfeni )

Tomas Michal

Pfedseda Vyboru TJ

Filip JanCar

Mistopfedseda Vyboru
TJ

Karolina VI¢kova

Administrativni
pracovnice

Michal Krupka

Predseda OVT

Jan Sup

Clen vyboru OVT

Vaclav Pesata

Predseda OPT

Jakub Stastny

Clen vyboru OPT
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Titulv,’_jmén’o a Funkce Podpis a jeho ovéreni
pfijmeni
Michal PFibyl Pfedseda OLT
Tomas Pribyl Clen vyboru OLT
Petr Lanik Pfedseda OKP
Petr Jezdik Clen vyboru OKP
Miroslav Folprecht Pfedseda TOM
Petr Plasil Clen vyboru TOM
Filip Janc¢ar Pfedseda OVS

1) Pro ovéreni spravnosti musi byt podpis proveden dvakrat a modrou propisovaci tuzkou
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